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Située dans le département de Seine et Marne, la ville de Vaires-sur-Marne,
13 368 habitants, s’inscrit dans la dynamique de développement de la communauté d’agglomération de Paris-
Vallée de la Marne. Site olympique, la ville bénéfice d’une situation attractive et d’un important réseau de
connexions. Facilement accessible en transport, notre collectivité posséde de nombreux atouts, notamment :

% son commerce de proximité dynamique

% seséquipements sportifs et culturels qui lui ont valu I'obtention du Label ville Active et Sportive en 2016.

% Un patrimoine naturel préservé

LA VILLE DE VAIRES SUR MARNE
RECRUTE POUR SA DIRECTION DES AFFAIRES JURIDIQUES ET DE LA
COMMANDE PUBLIQUE
REDACTEUR DES MARCHES PUBLICS

» Au sein de la direction des affaires juridiques et de la commande publique, vous
assurez les missions de rédacteur des marchés publics.

e Vous planifiez et assurez la mise en ceuvre des procédures de commande publique
(recensement des besoins, élaboration des dossiers de consultation des entreprises et des
pieces du marché, publication des dossiers de consultation, finalisation des procédures etc...).

* Vous assurez le suivi de I’exécution administrative et financiere des procédures (suivi du bon
déroulement des marchés et contrats, rédaction et / ou vérification des actes de I'exécution
du marché, rédaction des courriers de reconduction, non-renouvellement, résiliation, litiges
etc...).

® Vous assurez le suivi de I'’évolution réglementaire relative a la commande publique.
» Vous possédez une expérience significative en collectivité territoriale.
* Polyvalent, réactif, discret, vous avez le sens de l'initiative et une capacité d’adaptation.

* Vous possédez de solides connaissances en droit de la commande publique et sur
I’environnement juridique des collectivités territoriales, vous avez I'esprit de synthese et des
qualités rédactionnelles affirmées, une maitrise de I'outil informatique.

Cadre d’emploi des rédacteurs territoriaux
Poste a temps complet

> Rémunération statutaire + 13¥™e mois + régime indemnitaire (IFSE + CIA) + Plurélya

Les candidatures (lettre de motivation et CV) sont a adresser a :
Madame le Maire
Hotel de Ville - 26, boulevard de Lorraine - 77360 VAIRES SUR MARNE
Ou par mail a :
recrutement@vairessurmarne.fr
Pour toutes informations complémentaires contactez la direction des ressources humaines au 01.64.72.45.31



mailto:recrutement@vairessurmarne.fr

